
 

 

 

Das Leibniz-Institut für Finanzmarktforschung SAFE e.V. (Sustainable Architecture for 
Finance in Europe) im House of Finance der Goethe-Universität Frankfurt widmet sich der 
Forschung und unabhängigen Politikberatung im Bereich des Finanzwesens. Wissen-
schaftler/innen aus verschiedenen Disziplinen, insbes. Wirtschaftswissenschaften, Rechts- 
und Politikwissenschaft, führen in SAFE ihr Wissen zusammen.  

SAFE sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Administrator/in für den Betrieb von Systemen und Anwendungen  
sowie Cloud Diensten (m/w/d) 

 (bis TV-H E11, Vollzeit oder Teilzeit, unbefristet) 

SAFE ist seit Januar 2020 ein rechtlich selbstständiges Forschungsinstitut, welches sich in 
den Räumlichkeiten der Goethe-Universität Frankfurt befindet und Teile der universitären IT-
Infrastruktur (z.B. Netze und WLAN) nutzt. Wir bauen derzeit eine eigene Geräte- und 
Anwendungs-Infrastruktur auf, die im Wesentlichen auf Cloud-Diensten basiert. 

Zur Administration dieser Infrastruktur, die eine wichtige Grundlage der Handlungs- und 
Leistungsfähigkeit eines modernen Forschungsinstitutes bildet, suchen wir eine/n 
engagierte/n Kollegen/in, der/die darüber hinaus zur Konzeption und Pilotierung der Dienste 
beiträgt.  

Ihr Aufgabengebiet: 

 Sie unterstützen bei Konzeption, Planung, Aufbau und Verwaltung von Azure 

Diensten (Office 365 inkl. Outlook, Teams) 

 Sie sind zuständig für die Installation, Administration und den Support von 

Anwendungssoftware (z.B. Office 365 inkl. Outlook, Teams sowie Matlab, Stata), 

planen und führen Patches und Upgrades durch 

 Sie betreuen die Mitarbeiter/innen unseres Instituts (aktuell etwa 50 Nutzer/innen) bei 

der Problemanalyse und -bereinigung in den Bereichen Hardware und Basis-

Software (insb. Windows 365), pflegen Exchange-Postfächer und Verteilerlisten 

 Sie stehen im engen Austausch mit den Kolleg/innen des Hochschulrechenzentrums 

der Goethe-Universität, insbesondere hinsichtlich Analyse und Behebung von 

Systemstörungen 

 Sie automatisieren und optimieren Betriebsabläufe und erstellen Projekt-, 

Inbetriebnahme- und Betriebsdokumentationen 

 Sie unterstützen ggf. das SAFE Forschungsdatenzentrum bei Infrastrukturprojekten 

Ihr Profil: 

 Sie verfügen über ein abgeschlossenes einschlägiges Hochschulstudium (Diplom 

(FH) oder Bachelor), z. B. in den Bereichen Informatik, Wirtschaftsinformatik, 

Verwaltungsinformatik; alternativ über eine abgeschlossene Berufsausbildung zum 

Fachinformatiker (w/m/d) oder eine vergleichbare Ausbildung 

 Sie besitzen einschlägige Berufserfahrung und verfügen über ein breit gefächertes 

IT-Basiswissen 

 Idealerweise verfügen Sie über Erfahrungen mit dem technischen Betrieb von 

Anwendungen und/oder mit Cloud Diensten (z.B. Microsoft Azure)  

 Sie treten sicher auf, sind kommunikationsfreudig und arbeiten gerne mit anderen 

Menschen zusammen 

 Sie sind engagiert und arbeiten selbstständig und eigenverantwortlich 

 Sie können sich auf Deutsch sehr gut (mind. B2 GER) und auf Englisch gut (mind. B1 

GER) mündlich und schriftlich ausdrücken 



  
 

Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches, zukunftsorientiertes und verantwortungsvolles 
Aufgabengebiet, eine dynamische und sehr kollegiale Arbeitsatmosphäre in einem 
internationalen Team sowie die attraktive Arbeitsumgebung im House of Finance auf dem 
Campus Westend der Goethe-Universität Frankfurt.  

Ihr Arbeitsvertrag richtet sich nach den Vorgaben des Tarifvertrages des Landes Hessen 
(TV-H) mit 30 Tagen Urlaub pro vollem Kalenderjahr bei einer 5-Tage Woche sowie 24.12 
und 31.12 als zusätzliche freie Tage; Mehrarbeit kann durch Freizeit ausgeglichen werden. 
Ihre Vergütung erfolgt bis zur Entgeltgruppe TV-H E11 (in Abhängigkeit von den 
persönlichen Voraussetzungen); zusätzlich bieten wir Ihnen eine attraktive betriebliche 
Altersversorgung über die Versorgungsanstalt des Bundes und der Länder (VBL). 

SAFE hat sich dem Ziel verpflichtet, die Einbindung von schwerbehinderten Personen zu 
fördern, und lädt diese daher nachdrücklich ein sich zu bewerben. 

Interessiert? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung auf Deutsch oder Englisch mit Anschreiben, Lebenslauf 
und Arbeitszeugnissen. Bitte senden Sie die Unterlagen per Post an das Leibniz-Institut für 
Finanzmarktforschung SAFE, House of Finance, Theodor-W.-Adorno-Platz 3, 60629 
Frankfurt am Main oder elektronisch (Anhänge bitte als PDF-Datei) an applications@safe-
frankfurt.de mit dem Hinweis „BEWERBUNG IT-Administration“ in der Betreffzeile Ihrer E-
Mail.  

Bewerbungsfrist ist der 28. Juni 2020. 

Sollten Sie vorab Fragen haben, wenden Sie sich bitte an Frau Dr. Muriel Büsser, 
buesser@safe-frankfurt.de. 
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